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กองสวัสดิการสังคม  องค์การบรหิารส่วนตำบลระเว  จังหวดัอุบลราชธานี  

โทรศัพท์ 045 252732 



คำนำ 

 
 

 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลระเว มีบทบาทหนา้ที่ในการจัดสวัสดิการสังคม
ให้กับผูสู้งอายุ คนพิการ และผูด้้อยโอกาสทางสังคมมหีน้าที่ ส่งเสริมคุณภาพชวีิต รวมทั้ง ขึน้ทะเบียน 
ผูสู้งอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ การรับขึ้นทะเบียนผู้พกิารเพื่อรับเงินรับคำ ร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงิน
สงเคราะห์เบีย้ยังชีพผูป้่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การจ่ายเงนิสงเคราะห์
เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑ์
การจ่ายเบีย้ยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่า 
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบีย้ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 

ดังนัน้ เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ จะนำไปสู่

ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดทำคู่มอืการขึ้นทะเบียน และยื่น

คำขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสู้งอายุ การขึ้นทะเบียนและยื่นคำขอรับเงนิเบีย้ความพิการ การขึ้นทะเบียนและยื่นคำ

ขอรับเงนิ สงเคราะห์เบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลระเวหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็น ส่วนหนึ่งที่
ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ ผูป้่วยเอดส์ มคีวามเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รู้ ในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งเกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับริการต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 

                                                                  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลระเว 



สารบัญ 

 

 

หนา้ 

คำนำ 

สารบัญ 

ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือองค์การบริหารส่วนตำบลระเว 1 

คู่มือสำหรับประชาชนการขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 2 

คุณสมบัติผู้มสีิทธิขึ้นทะเบียนรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 3 

ขั้นตอนการขึน้ทะเบียนเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 4 

คู่มือสำหรับประชาชนการขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้พิการ 7-11 
 
คู่มือสำหรับประชาชนการขอรับเงนิสงเคราะห์ผูป้่วยเอดส์ 12-13 
 
 

 

ภาคผนวก 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและเวลาปฏิบัติราชการ 

- การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
- การรับขึ้นทะเบียนผุ้พิการ 
- การรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  
- สารพันคำถาม 
- แบบฟอร์มคำขอขึ้นทะเบียนรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
- แบบฟอร์มคำขอขึ้นทะเบียนรับเบีย้ผู้พกิาร  
- แบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจเพื่อการรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ และเบีย้พิการ 
- แบบฟอร์มคำขอขึ้นทะเบียนรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
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ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มอื 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน Work (Manual) เป็นเครื่องมอืที่สำคัญอย่างหนึ่งในการให้บริการประชาชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลระเว ซึ่งเป็นการจัดระเบียบการบริหารงานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบ 
และครบถ้วนสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบ การให้บริการ 

ประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลระเว การควบคุมงาน การติดตามงานและการประเมนิผลการ 

ปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนีเ้พื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงานขององค์กรเปรียบเสมอืน 

เส้นทางการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลระเว ที่มจีุดเริ่มตัน และจุดสิ้นสุด มคีำอธิบายตามที่ 
จำเป็น เพื่อให้ผูป้ฏิบัติงาน สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง คู่มอืการปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมอือย่าง 
หนึ่งในการสร้างมาตรฐาน การปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ 

(ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมปีระสิทธิภาพทั้งนีเ้พื่อให้มาตรฐานเป็นไป ตาม 

เป้าหมาย ได้ผลติผลหรอืการบริการที่มคีุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลา และบรรลุข้อกำหนดที่ 
สำคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มอืการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 
 

1. เพื่อให้หน่วยงานมกีารจัดระเบียบงานองค์การบริหารส่วนตำบลระเว เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้ เป็น
มาตรฐาน เดียวกัน รวมถึงป้องกันความผดิพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจา้หนา้ที ่สำหรับการ
จัดระเบียบงานองค์การบริหารส่วนตำบลระเว และคู่มือการปฏิบัติงานของฝ่ายต่างๆ 
2. เพื่ออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงาน ในความรับผดิชอบของกองสวัสดิการสังคม ให้
ผูป้ฏิบัติงานทราบ และเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรลำดับความสำคัญของงานว่า
อะไรก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
 
3. เพื่อให้การปฏิบัติงานมีแนวทางการปฏิบัติเป็นไป ตามมาตรฐานและเป็นไปตามเป้าหมายที่ 
กำหนดด้านผลิตผลหรอืการบริการที่มคีุณภาพ เสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลานัดหมาย 
 
4. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านงานสวัสดิการสังคม หรอืผูท้ี่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผูส้นใจใฝ่รู้ ได้ทราบ

แนวทางการปฏิบัติงานของกองสวัสดิการสังคม และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการตดิต่อประสานงาน 

5. เพื่อเป็นพืน้ฐานสำหรับผู้บริหารใชใ้นการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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1.คู่มือสำหรับประชาชน 

                      การขอรับเงนิเบี้ยยังอายุชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบปะมาณ 2567 
 

ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงนิเบี้ยยังชีพ 
 

1 ตุลาคม 2565– 30 พฤศจกิายน 2565 
 

1 มกราคม 2566 – 30 กันยายน 2566 
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คุณสมบัติ 
 

ผู้มีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
 

1 มีสัญชาติไทย 

2 มีภูมิลำเนาอยู่ในตำบลระเว อำเภอพบิูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี(ตามทะเบียนบ้าน) 
3 เป็นผู้ที่มอีายุ 60ปีบริบูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถัดไป พ.ศ.2567 (ต้องเกิดก่อน 2 กันยายน 2507) 
 
4 ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรอืสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐวสิาหกิจหรอืองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงนิบำนาญ เบีย้หวัด บำนาญพิเศษ หรอืเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสู้งอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรอืองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผูใ้ด้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ 
 
หรอืผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการ และ
ผูป้่วยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

หมายเหต:ุ กรณีได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในเขตพืน้ที่ ตำบลระเว จะต้องมา

ขึน้ทะเบียนที่กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลระเว อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่  

ย้ายเข้ามา 

 

ทั้งนีใ้ห้ได้รับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนตำบลระเว  อำเภอพิบูลมังสาหาร     

     จังหวัดอุบลราชธานี ในปีงบประมาณถัดไป  เพื่อใช้สิทธิรับเงนิเบี้ยยังชพีต่อเนื่อง... 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูง 

 

            ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบระเว 
            อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 

 
 
 
 

 

เตรยีมเอกสารดังน้ี 

 

*** 1.บัตรประจำตัวประชาชน  
 

*** 2.ทะเบียนบ้าน  
 

*** 3.สมุดบัญชเีงินฝากธนาคาร  
 
 
 

 

หมายเหต:ุ ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาขึน้ทะเบียนได้ด้วยตัวเองอาจมอบอำนาจให้ผู้อื่น เป็นผู้

ยื่น คำขอรับเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุได้ โดยใหผู้ร้ับมอบอาจติดต่อที่กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วน

ตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผูร้ับ

มอบอำนาจ
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การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

 

จำนวนเงินเบีย้ยังชีพต่อเดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี2566) การจ่ายเงนิปัจจุบันเบีย้ยังชีพให้แก่
ผูสู้งอายุคิดใน อัตราเบีย้ยังชีพแบบขั้นบันไดแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผูสู้งอายุ
ออกเป็นหรอืเป็นขั้น ขึน้ไปเรื่อยๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ(แบบขั้นบันได ) 

 

ขั้นบันได ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงินที่ได้รับ/เดื 
ขั้นที่ 1 60-69 600 

   

ขั้นที่ 2 70-79 700 
   

ขั้นที่ 3 80-89 800 
   

ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 
   

 
 

การได้รับเงิน 

 

1. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่เคยลงทะเบียนฯ ทีม่าลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุต้ังแต่ ตุลาคม - พฤศจิกายน 2565 และเดือน มกราคม - กันยายน 2566 จะมีสิทธิไดร้ับเงินตัง้แต่ 
1 ตุลาคม 2567 เป็นต้นไป 
 
2. ผู้สูงอายุที่จะมอีายุครบ 60 ป ี บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ พ.ศ 2567) ที่มาลงทะเบียน 
ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุตัง้แต่ ตุลาคม - พฤศจิกายน 2565 และเดือน มกราคม - กันยายน 2566 จะมี
สทิธิ ได้รับเงินในเดอืนถัดไปจากเดอืนที่มีอายุครบ 60 ปี บริบรูณ ์
 

3. การคำนวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิม จะคำนวณตามปงีบประมาณ ไม่ใช่ปีปฏทิินไม่มีการเพิ่มเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในระหว่างปีงบประมาณ 
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วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปี เท่าน้ัน เช่น 
 

1. นาง ก. เกดิ 30 กันยายน 2488 ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2566 ก. จะอายุนาง 79 ปหีมายความ 
 
ว่า นาง ก . จะ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2566 
(ปงีบประมาณ 2567) 
 
2. นาง ข. เกดิ 1 ตุลาคม 2483 ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2566 นาง ข. จะอายุ 84 ปหีมายความว่า 
นาง ข. จะไดร้ับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 800 บาท ในเดอืน ตุลาคม 2566 (ปงีบประมาณ 2567) 
 
3. นาง ค. เกดิ 10 มีนาคม 2506 มาลงทะเบยีนภายในเดอืน กันยายน 2565 
 

นาง ค. จะอายุ 60 ปใีนวันท่ี 9 มีนาคม 2565 หมายความว่า นาง ค.จะได้รับเงิน เบีย้ยังชีพเดือน
ละ 600 บาท ในเดอืน เมษายน 2566 (ปงีบประมาณ2566) 
 

4. นาง ง. เกดิ 1 เมษายน 2506 มาลงทะเบยีนภายในเดอืน กันยายน 2565 นาง ง. จะอายุ 60 
ปใีนวันที่ 31 มีนาคม 2566 หมายความว่านาง ง.จะได้รับเงิน  
เบีย้ยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดอืน เมษายน 2566 (ปงีบประมาณ 2566) 
 
 
 
 
 
 

                           การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 

                    ปีงบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566 

                    ปีงบประมาณ 2567 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567
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2.คู่มือสำหรับประชาชน 

 

การขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
 
 
 
 
 

 

คุณสมบัติ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี (ตามทะเบียนบ้าน) 
3) มีบัตรประจำตัวผูพ้ิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ 

(ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ) 
 
 

 

หมายเหตุ: กรณีไดร้ับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพืน้ที่ตำบลระเว อำเภอพบิูลมังสาหาร 
จังหวัดอุบลราชธานี  จะตอ้งมาขึ้นทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพกิารทีก่องสวัสดิการสังคม องค์การ
บริหารส่วนตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี และให้ได้รับเบีย้ความพิการ ในเดอืนถัดไปทั้งน้ี
ตอ้งได้รับการยนืยันจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ และไม่ใหเ้กิดความซ้ำซ้อนใน
การจ่ายเบีย้ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นทั้งสองแห่ง 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเน่ือง...... 
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                     ขั้นตอนการขึ้นทะเบยีนเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบรหิารส่วนตำบลระเว 
                    อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธาน ี
 
 
 
 
 
 
 

เตรียมเอกสาร ดังนี ้
 

1) บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชวีิตคนพิการ ฉบับจรงิ  

2) ทะเบียนบ้านฉบับจรงิ  
3) สมุดบัญชเีงินฝากธนาคาร ฉบับจรงิ  
 
 

 

หมายเหตุ: กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาขึน้ทะเบียนดว้ยตนเองอาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ ผู้ดูแลคน

พิการยื่นคำขอแทน แต่ตอ้งนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพกิาร ไปแสดงต่อเจ้าหนา้ที่ดว้ย 
 
 

 

ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

 
 
 

1) ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ 
 
2) ดำเนนิการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์                  
จังหวัดอุบลราชธานี  โดยเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
 

2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง ฉบับจรงิ พร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

 

2.2 รูปถ่าย ขนาด 2 นิว้ 

  

จำนวน 2 รูป 

 

2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน 

 

จำนวน 1 ฉบับ 

 

2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 

จำนวน 1 ฉบับ 

 

2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแลนำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ 
 

อย่างละ 1 ฉบับ
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           ประกาศรายชื่อผู้มีสทิธิรับเงนิ 

 

          เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ให้ผู้ทีย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพมา มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ 

                      ณ องค์การบริหารส่วนตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี                   

                             ในวันที่ 30 กนัยายน ของทุกปี 
 
 
 
 
 
 
 

กำหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน                    

โดยกรมบัญชีกลาง 

 
 
 
 
 
 

 

เงินผ่านธนาคาร 

โอนเข้าบญัชีเงนิฝากธนาคารในนามผู้สูงอายุ 

ผู้พิการ หรือ ผู้รับมอบอำนาจ 
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การสิ้นสุดการรับเงนิเบี้ยยังชีพ 

 
 

 

1) ตาย 
 

2) ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี  

3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ยังชีพ 

4) ขาดคุณสมบัติ 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

1) ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
 

2) เมื่อย้ายภูมิลำเนาออกจาก ตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี ไปอยู่ภูมิลำเนา
อื่นต้อง แจ้งข้อมูลให้องค์การบริหารส่วนตำบลระเว ได้รับทราบ และต้องไปขึน้ทะเบียนขอรับเบีย้ยังชีพกับ            
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 
 

3) ให้ผู้ที่รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวติอยู่ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลระเว 
ภายในเดือนกันยายน 
 

4) กรณีตาย ให้ผูดู้แลหรอืญาตขิองผูสู้งอายุ หรอืคนพิการของผูร้ับเงนิเบีย้ยังชีพแจง้การตาย             
องค์การบริหารส่วนตำบลระเว ได้รับทราบภายใน 7 วัน (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

 
 
 
 

การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อไดท้ี่สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ
มนุษย์ จังหวัดอุบลราชธานีหรือ ดำเนนิการยื่นเอกสาร โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 

1. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 2 นิว้ จำนวน 2 รูป  
3. บัตรประจำตัวประชาชนตัวจรงิ   
4. ทะเบียนบ้านตัวจรงิ  

 
5. หลักฐานผูดู้แลคนพิการ กรณมีีผู้ดูแล ใชส้ำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน

บ้าน ของผูดู้แล อย่างละ 1 ฉบับ 
 
 
 
 

 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการการดำเนนิการเปลี่ยนผู้ดแูลคนพกิาร ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่า และผู้ดูแล                

ผู้พิการคนใหม่ ตอ้งไปติดต่อที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี                                 
พร้อมกันด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 

1. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 

2. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
3. หลักฐานผูดู้แลคนพิการคนเดิม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
    อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้น อย่างละ 1 ฉบับ 

5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการจำนวน 1 ฉบับ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผูร้ับรอง (กำนัน ผูใ้หญ่บ้าน ส.อบต. หรอื ข้าราชการ   
    ระดับ 3 ขึน้ไป) จำนวน 1 ฉบับ 
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3.คู่มือสำหรับประชาชน 

 

การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์

 
 
 
 
 
 
 
 

คุณสมบัติ 

 

1) ผูป้่วยเอดส์มีสทิธิได้รับเงินสงเคราะห์เบีย้ยังชีพผูป้่วยเอดส์ ตอ้งมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ 
โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ "เอดส์" / "ผูป้่วยเอดส์" เท่านั้น 

2)  ผูป้่วยเอดส์ต้องมีภูมลิำเนาอยู่ในตำบลระเว อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
 

3) เป็นผู้มรีายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรอืถูกทอดทิง้ หรอืขาดผูอุ้ปการะเลี้ยงดูหรือไม่ 
สามารถประกอบอาชีเลีย้งตนเองได้ 

 
4) การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผูป้่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่กองสวัสดิการสังคม  

องค์การบริหารส่วนตำบลระเว  โดยนำหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
 

4.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกใหโ้ดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ เอดส์หรือผู้ป่วยเอดส์  

4.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจรงิ   

4.3 ทะเบียนบ้านตัวจรงิ  

 
 
 
 
 
 

 

ㆍ กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ 

ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
 
 
 

 

ㆍ กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการหรือเป็นท้ังผู้สูงอายุ คนพิการ 

สามารถดำเนินการไดท้ั้งหมด 



13 
 
 
 

 

ขั้นตอนการลงทะเบยีนการยื่นคำรอ้งเพือ่ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์

 

       ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบรหิารส่วนตำบลระเว 
 
                            อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
 
   
   
 
 
1  ผูป้่วยเอดส์หรอืผูร้ับมอบกรอกใบสอบประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ เอกสาร
หลักฐานประกอบการยื่นคำขอขึน้ทะเบียนมดีังต่อไปนี้ 
 

1.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกใหโ้ดยสถานพยาบาลรัฐที่ระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ 1 ฉบับ 

1.2 บัตรประชาชน 

1.3 ทะเบียนบ้าน 

1.4 สมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร 

1.5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ผูอ้ื่น ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ฉบับ 
 

1.6 บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนนิแทน)  
 

 

2  เจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3  เจ้าหน้าที่ออกตรวจสภาพความเป็นอยู่  
4  เสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผูบ้ริหาร )ลงนามอนุมัติ 
 
5  บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองท้องถิ่น  
6  ประกาศรายชื่อผูม้ีสทิธิรับเงินเบี้ยเอดส์ 
 
 
 
 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบวุา่ “เอดส”์ / “ผูป้่วยเอดส์” เท่านั้น  

หากระบุวา่ HIV เอชไอวี ผูม้เีชือ้เอชไอวี ภูมคิุ้มกันบกพร่อง หรือระบ ุ
 

เป็นอย่างอื่น ถือวา่ไมเ่ข้า หลกัเกณฑ์การได้รับเงินสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
 

 

ยื่นคำขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลัก 
 

5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 

สัมภาษณ/์บันทกึข้อมูลเพิ่มเติม 
 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

- บัตรประจำตัวประชาชน  
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร  
- ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)  
- บัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
- ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 

 

5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 
 
 
 
 
 

 

             คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 

    

       เสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผูบ้ริหาร) เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผูบ้ริหาร)และ  

และจัดทำหนังสอืแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียน จัดทำประกาศรายชื่อที่เป็นรายเดือน  

    



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 
 

 

ยื่นคำขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลัก 
 

5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 

สัมภาษณ/์บันทกึข้อมูลเพิ่มเติม 
 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

- บัตรประจำตัวผู้พิการ  
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร  
- ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
- บัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ  
- ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 

 

5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 
 
 
 
 
 

 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 

    

        เสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผูบ้ริหาร) เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผูบ้ริหาร)และ  

    และจัดทำหนังสอืแจง้ผู้มาขึ้นทะเบียน        จัดทำประกาศรายชื่อที่เป็นรายเดือน  

    



แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   การรับขึ้นทะเบียนขอรับเงนิสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

 

ยื่นคำขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลัก 
 

5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 

สัมภาษณ/์บันทกึข้อมูลเพิ่มเติม 
 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
 

- ใบรับรองแพทย์ 

- บัตรประจำตัวประชาชน  
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร  
- ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)  
- บัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
- ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 

 

5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 

 

 รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 
 
 
 
 
 

                        คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ   คุณสมบัติครบถ้วน 

 
 
 

 
 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผูบ้ริหาร)และ  เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผูบ้ริหาร) 
 

จัดทำหนังสอืแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียนทราบ  จัดทำประกาศรายชื่อที่เป็นรายเดือน 
 

  
 

   
 



สารพันคำถาม 

 
 
 

 

ถาม * ผูสู้งอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุได้หรอืไม่? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้เพราะถือว่าเป็นผูส้ิทธิ์ตามระเบียบอำนาจใหผู้บ้ัญชาการเรอืนจำโดยใหม้อบ 
 
ผูอ้ำนวยการทัณฑสถาน หรอื เจ้าหน้าที่ที่ผูบ้ัญชาการเรอืนจำมอบหมาย รับลงทะเบียนและนำมายื่นต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามภูมิลำเนาของผู้มสีิทธิโดยใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือวันที่ลงทะเบียน
ในแบบคำขอลงทะเบียนรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุเป็นสำคัญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถาม * บุคคลที่เป็นโรคเรือ้นและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่? ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้ 
 



 

ถาม * ถ้าผูสู้งอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผูป้่วยเอดส์อยู่แล้ว จะสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงนิเบีย้

ยังชีพผู้สูงอายุได้หรอืไม่? 
 

 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้......จ้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ถาม * พระภกิษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้อายุ ได ้หรอืไม่ ? 
 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงนิเดือน (เงินนิตยภัต) เช่นเจา้คณะตำบลเจ้าอาวาส เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ถาม * ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม ่? 
 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ถาม * ผูท้ี่ดำรงตำแหน่งทางการเมอืง นายก,รองนายกอบต. อบต., สมาชิกสภา, กำนัน, ผูใ้หญ่บ้าน สามารถ 
ขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่? 
 

ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เนื่องจากมีเงนิเดือนประจำ แต่เมื่อ พ้นจากตำแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 



 
ถาม * ถ้าผูสู้งอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทยสามารถขึ้นทะเบียน 
ผูสู้งอายุได้หรือไม่? 
 

ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได้โดยการมอบอำนาจให้บุคคลอื่นยื่นแทน 

 
 
 

ถาม * ผูสู้งอายุที่รับเบีย้ยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงนิได้หรือไม่? 

 

ตอบ เปลีย่นแปลงได้ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลระเว 

 
 

 

******************* 

 
 

 

มีขอ้สงสัย นอกเหนอืจากคู่มอืฯ ติดต่อสอบถามได้ที่กองสวัสดิการสังคม 

 

     องค์การบริหารส่วนตำบลระเว 

 

                                                 โทรศัพท์ 045-252732 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 
 

 

 



 
 

 
 


