
คูมือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน   
หนวยงานที่รบัผิดชอบ: องคการบรหิารสวนตำบลระเว อำเภอพิบูลมงัสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรบัชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบรหิารสวนตำบลระเว 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การรบัชำระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน  
8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการ องคการบรหิารสวนตำบลระเว อำเภอพิบูลมงัสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 

                 รหสัไปรษณีย 34110 โทร. 045-252732  กองสวัสดิการและสังคม 
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีต้ัง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

www.rawe.go.th งานประชาสัมพันธ - - 
 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
 พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชำระภาษี
โรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินทีเ่ปนโรงเรือนหรอืสิง่ปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดินที่ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง
อยางอื่นน้ัน โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 
     1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล/เมืองพทัยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 
         วิธีการชำระภาษี 
     2. แจงใหเจาของทรพัยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยสิน (ภ.ร.ด.2) 
     3. เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพันธ 
     4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
     5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรบัชำระภาษี (เจาของทรพัยสินชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
     6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน กรณีที่เจาของทรัพยสินชำระภาษี    
 เกินเวลาทีก่ำหนด จะตองชำระเงินเพิ่มตามอัตราทีก่ฎหมายกำหนด 
     7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอทุธรณตอผูบรหิารทองถ่ินได ภายใน 15 วัน   
 นับแตไดรับแจงการประเมิน โดยผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที ่                                                                                                                        
เจาของทรัพยสินย่ืนอทุธรณ (ภ.ร.ด.9) 
    8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะน้ัน 
ผูรบัคำขอและผูย่ืนคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูย่ืน
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คำขอดำเนินการแกไข/เพิม่เติม หากผูย่ืนคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กำหนด ผูรับคำขอจะ
ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
   9. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูย่ืนคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริม่นับหลงัจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
11.จะดำเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็ 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   31 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อใหพนักงาน
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน กองคลงั  

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจง
การประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดำเนินการชำระ
ภาษี 
 

30 วัน กองคลงั  

 
 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

กระทรวงมหาดไทย- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
ทะเบียนบานพรอม
สำเนา 

กระทรวงมหาดไทย
- 

1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ
โรงเรือนและที่ดินพรอม
สำเนา เชน โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสราง 
หนังสือสญัญาซื้อขาย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

กรมที่ดิน 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการพรอมสำเนา เชน 
ใบทะเบียนการคา 
ทะเบียนพาณิชย 
ทะเบียนภาษีมลูคาเพิม่ 
หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝาย
สิ่งแวดลอมสญัญาเชา
อาคาร 

สำนักงานพาณิชย
จังหวัด 

1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พรอมสำเนา 

สำนักงานพาณิชย
จังหวัด 

1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

12. คาธรรมเนยีม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) 

 ไมมคีาธรรมเนียม  
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13. ชองทางการรองเรียน 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) องคการบรหิารสวนตำบลระเว 
เลขที่ 205 หมู 1 ตำบลระเว อำเภอพิบลูมงัสาหาร จงัหวัดอุบลราชธานี รหัสไปรษณีย 34110  
หมายเลขโทรศัพท 045-252732 หมายเลขโทรสาร 045-252732   
 

2) เว็บไซตของหนวยงาน www.rawe.go.th 
 

14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 
2) แบบคำรองขอใหพจิารณาการประเมินภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9)  

 
 
 
 
 

http://www.rawe.go.th/

